На фирменном бланке организации



Начальнику службы безопасности 
Бизнес-центра Северный


ЗАЯВЛЕНИЕ
на внесение изменений в Систему учета и контроля доступа (СКУД) на территорию Бизнес-центра Северный

«Наименование компании» просит внести следующие изменения в СКУД на территорию Бизнес-центра Северный по именным пропускам выданным ранее сотрудникам нашей организации:
· сменить держателя карты:
	№
	ID карты
	Данные нового держателя карты

	
	Код
	Номер
	ФИО
	ПаспортРФ: серия/номер, кем и когда выдан

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



· заблокировать доступ по следующим картам:
	№
	ID карты
	Данные нового держателя карты

	
	Код
	Номер
	ФИО
	ПаспортРФ: серия/номер, кем и когда выдан

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



· открыть доступ по следующим картам:
	№
	ID карты
	Данные нового держателя карты

	
	Код
	Номер
	ФИО
	ПаспортРФ: серия/номер, кем и когда выдан

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



Генеральный директор

	
	
	

	(фамилия, инициалы)
	(место печати)
	(подпись)




Приложения:	
1. Ксерокопии паспортов сотрудников на ___ стр.
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